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Click Faculty Load and 
Compensation 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click Faculty Compensation 
Administration 
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Select Extract Term 

 

 

Change Number of Employees per page to 
“100” 

 

 

 

 

Click Employee Summary 
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Click Faculty Name link 
for compensation you 
need to revise 
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Click the Subject and 
Course link for the contract 
you need to revise 
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Update the tier: 
Click on Faculty 
Level dropdown 
and select 
appropriate tier.  
Scroll down and 
click Save 

Update rate per 
credit: type in the 
new rate and keep 
calculation method 
as Credit Hours. 
Scroll down and 
click Save 

Change the rate: 
type in the new 
rate and change 
calculation method 
to Flat Rate and 
click Save 

 


